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ocuparea unui pnst vacant de lmper_mr de .S‘pecfamate, graduf IT - Administrativ, perioadi
nedeterminatd, astfel:

Acte necesare inscrierii la concurs:

- cerere de inscriere la concurs adresatd conduciitorului institutiei;

= act identitate (copie si original);

- acte studii / calificari/ perfectiondri (copie i original);

= carnetul de muncd sau, dupi caz, adeverinfele care atestd vechimea in munci, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor (copie 5i original);

- cazierul judiciar sau o declarafie pe propria rispundere ¢i nu are antecedente penale care
si-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

- adeverind medicali care sa ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de
citre unitafile sanitare abilitate;

- curriculum vitae,

Dosarele se depun la secretariatul comisiei, in perioada 10.12.2018 - 21.12.2018, la
sediul Admm:slmine: Parcului Memorial "Constantin Stere™ Ploiesti, de luni pinad vineri,
intre orele 7 ", relatii la telefon 0244.275.972, interior 3.

Conditiile generale si specifice previizute in fisa postului sunt:

Informatii generale privind postul
I. Denumirea postului: Inspector de Specialitate
2. Nivelul postului (de conducere/de executie): de executie
3. Obiectivul/Obiectivele postului: Asigura activitatea de arhivi a institutiei

Conditii specifice pentru ocuparea postului :
1. Studii de specialitate: ",upt_rman:
2. Perfectiondri (specializari)*™: . curs de pcrlt.c..unnan. — arhivar —
3. Vechimea in munci/specialitate necesardi: minim | an

Conditii necesare ocupirii postului :

|. are cetajenia romdnd, cetdfenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartiniind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoagte limba roménd, scris si vorbit;

are vérsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplindl de exercifiu;

are 0 stare de sndtate corespunziitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

6. indeplineste conditiile de studii si, dupl caz, de vechime sau alte condiiii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs;

7. nu a fost condamnatd definitiv pentru sivéirsirea unei infractiuni contra umanitayii, contra
statului ori contra autoritdii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica
infiptuirea justifiei, de fals ori a unor fapie de corupiie sau a unei infractiuni savirsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funciiei, cu excepiia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
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Tipul probelor, locul, data si ora desfisuririi concursului:

probd scrisi;
- interviu,

Concursul se va desfasura la sediul Administratiei Parcului Memorial “"Constantin Stere”
str. Dacia, nr.11, comuna Bucov, in data de 04.01.2019, ora 10.00 ~ proba scrisd, iar in data
de 10.01.2019, ora 10.00 ~ interviul.
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Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale (cu modificérile si completirile ulterioare) ;
Instructiunile nr. 217/1996 emise de Arhivele Nationale (Instructiunile privind activitatea de
arhivi la creatorii si detinitorii de documente);

Legea nr.138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale;

Recomandare tehnicii nr.10424/2013 privind recuperarea gi salvarea arhivei inundate;

Laurenfiu Mera - Indreptar arhivistic pentru personalul care creeazd, pastreazii si foloseste

" documente Editura CARTIMPEX /2001
6.

Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autorititile si
institutiile publice, actualizatd - Monitorul Oficial nr. 1105/2004;

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001.

CALENDARUL DE DESFASURARE
a concursului pentru ocuparea postului de INSPECTOR DE SPECIALITATE
din cadrul Biroului Administrativ

* Depunere dosare de concurs — in perioada 10.12.2018 - 21.12.2018 (ora 15,30);

¢ Sclectia dosarelor de concurs depuse - 27.12.2018;

»  Afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor de concurs — 28,12,2018;

s Depunerea contestatiilor privind rezultatul selectiei de concurs depuse: 31.12.2018;

* Afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor privind selectia dosarelor:
03.01.2019;

Proba scrisa - 04.01.2019, ora 10.00;
= Afisarea rezultatelor obtinute la proba scrisd — 07.01.2019;
» Depunere contestatii privind rezultatul probei scrisi ~ 08.01.2019;

= Afigarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor depuse privind proba scrisd —
09.01.2019;

Interviul — 10.01.2019 ora 10.00
Afisarea rezultatelor obtinute la interviu—11.01.2019;
Depunere contestatii privind rezultatul interviului - 14.01.2019;

Afisarea rezultatelor la solutionarca contestatiilor depuse privind interviul —
15.01.2019,
Afisarea rezultatelor finale ale concursului =16.01.2019.

DIRECTOR,
SANDU STEFAN CONSTANTIN




