ANUNT

Administratia Parcului Memorial “Constantin Stere™ Ploiesti organizeaza con¢urs p

ocuparea unui post vacant de Inspector de Specialitate, gradul IA - Administrativ, perioada
nedeterminata, astfel:

Acte necesare inscrierii la concurs:

- cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei;

- act identitate (copie si original);

- acte studii / calificari/ perfectionari (copie si original);

- carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor (copie si original);

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care
sa-| facd incompatibil cu functia pentru care candideazd;

- adeverintd medicala care sd ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de
citre unitatile sanitare abilitate;

- curriculum vitae.

Dosarele se depun la secretariatul comisiei, in perioada 29.10.2018 — 09.11.2018, la
sediul Administratiei Parcului Memorial “Constantin Stere™ Ploiesti, de luni pand vineri,
intre orele 77" - 157", relatii la telefon 0244.275.972, interior 3.

Conditiile generale si specifice prevazute in fisa postului sunt:

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: Inspector de Specialitate

2. Nivelul postului (de conducere/de executie): de executie

3. Obiectivul/Obiectivele postului: Primeste, inregistreaza, repartizeaza si tine evidenta
documentele interne, a celor intocmite petru uz intern, precum si a celor iesite.

Conditii specifice pentru ocuparea postului :

1. Studii de specialitate: Superioare
2. Perfectionari (specializari)*®; —
3. Vechimea in muncid/specialitate necesard: minim 6 ani
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Conditii necesare ocuparii postului :

are cetdtenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs:

nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
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Tipul probelor, locul, data si ora desfasurarii concursului:

- proba scrisd;
- interviu.

Concursul se va desfasura la sediul Administratiei Parcului Memorial “Constantin Stere”
str.dacia, nr.11, comuna Bucov, in data de 19.11.2018, ora 10.00 — proba scrisa. iar in data de
23.11.2018. ora 10.00 — interviul.
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Legea nr. 233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a regulamentului (ue) 2016/679 al
parlamentului european si al consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a directivei 95/46/ce (regulamentul general privind protectia
datelor) ;

Hotararea nr.123/07.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public. cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice. actualizata - Monitorul Oficial nr. 1105/2004;

Legea administratici publice locale nr. 215/2001.

CALENDARUL DE DESFASURARE
a concursului pentru ocuparea postului de INSPECTOR DE SPECIALITATE
din cadrul Biroului Administrativ

CALENDARUL DE DESFASURARE

e Depunere dosare de concurs — in perioada 29.10.2018 — 09.11.2018 (ora 15,30);

e Selectia dosarelor de concurs depuse — 13.11.2018;

e Afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor de concurs — 14.11.2018:

e Depunerea contestatiilor privind rezultatul selectiei de concurs depuse: 15.11.2018;

e Afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor privind selectia dosarelor:
16.11.2018;

Proba scrisa — 19.11.2018, ora 10.00;
o Afisarea rezultatelor obtinute la proba scrisd —20.11.2018;
« Depunere contestatii privind rezultatul probei scrisd —21.11.2018;
o Afigsarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor depuse privind proba scrisd —
22.11.2018;

Interviul — 23.11.2018 ora 10.00
e Afisarea rezultatelor obtinute la interviu — 26.11.2018;
e Depunere contestatii privind rezultatul interviului —27.11.2018;

e Afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor depuse privind interviul —
28.11.2018.
Afisarea rezultatelor finale ale concursului —29.11.2018.
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